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1. 目的/Purpose 

1.1 訂定本公司交付承攬之安全衛生作業規範。 

1.2 釐訂承攬商有關安全衛生環保之權利與義務。 

1.3 督導承攬商確實遵守安全衛生環保業務。 

 
2. 適用範圍/Scope 

2.1 須進入本公司所屬區域中從事以下相關作業之承攬商，於進廠時需依據本程序規定之進廠申

請制度辦理： 

2.1.1 廠房及相關設施之建造、管線配置、維修、保養、清潔、拆除作業。 

2.1.2 機儀器設備之進廠、裝設、管線配置、維修、保養、拆除作業。 

2.1.3 原物料、化學品、柴油…等供應商人員進廠進行充灌作業。 

2.1.4 廢棄物清運作業。 

2.1.5 駐衛警作業。 

2.1.6 經職安單位認有必要納入管理之作業。 

 
3. 權責/Responsibility 

3.1 職安單位：本辦法之修訂與承攬商安全衛生管理之督導與考核、承攬商安全衛生環保承諾書

(QP-EH-004-F02)之確認保存、承攬商危害告知實施與督導、各項施工許可之簽發。 

3.2 工程監工﹙承辦﹚單位：承攬商施工管理、各項施工許可之申請、確認各項所需文件已完備 

(如計劃書、承諾書、檢查表…等)、協助危害告知實施。 

3.3 採購單位：於簽約或下訂單時提供廠商承攬商安全衛生環保承諾書(QP-EH-004-F02)並要求廠

商簽回；如該筆購案由工程監工﹙承辦﹚單位自行採購發包，該單位則需自行辦理上述規

定事項。 

3.4 財務單位：承攬商違反安全衛生環保規定遭開立罰款時罰款之收受及管理。 

3.5 承攬商：應負法令規定之承攬及再承攬相關責任，並對所屬人員及再承攬商實施危害告知。 

3.6 廠務單位：施工用電管制及消防系統中斷許可證(QP-EH-004-F10)之簽發。 

 
4. 名詞定義/Definition 

4.1 承攬：稱承攬者，謂當事人約定，一方為他方完成一定之工作，他方俟工作完成，給付報酬

之契約。 

4.2 高架作業：係指「未設置平台、護欄等設備而已採取必要安全措施，其高度在二公尺以上者」

或「已依規定設置平台、護欄等設備，並採取防止墜落之必要安全措施，其高度在五公尺以

上者」；上述高度之計算方式依「露天作業場所，自勞工站立位置，半徑三公尺範圍內最低
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點之地面或水面起至勞工立足點平面間之垂直距離」及「室內作業或儲槽等場所，自勞工站

立位置與地板間之垂直距離」之規定。 

4.3 動火作業：泛指電銲、氬銲、切割、研磨、熔接、活線作業、及其他可能發生明火、高溫之

作業。 

4.4 起重吊掛作業：泛指須動用吊車、起重機、堆高機及其他須使用吊掛工具施工之作業。 

4.5 局限空間作業：本程序所定義之局限空間泛指非供勞工在其內部從事經常性作業，勞工進出

方法受限制，且無法以自然通風來維持充分、清淨空氣之空間，例如桶槽、水槽、水塔內部。 
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5. 作業內容/Instruction 

5.1 流程圖/Flow Chart 

權責單位 流程 文件、表單、記錄 

採購單位 

承辦單位(如

承辦單位自行

發包) 

 
承辦單位 

職安單位 

廠務單位 

總務單位 

財務單位 

 

 

 

 

 

 

 
職安單位 

承辦單位 

承攬商 

 

 
承攬商 

承辦單位 

職安單位 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承攬商安全衛生環保承諾書(QP-EH-004-F02)、

各項法定文件、訓練紀錄、證照 

 

 

承攬商施工許可證 (QP-EH-004-F03) 

承攬商動火許可證 (QP-EH-004-F04) 

承攬商起重吊掛作業許可證 (QP-EH-004-F05) 

承攬商局限空間作業許可證 (QP-EH-004-F06) 

承攬商高架作業許可證 (QP-EH-004-F11) 

消防系統中斷許可證(QP-EH-004-F10) 

能資源管理程序(QP-FA-001) 

門禁出入管制程序(QP-GS-001) 

承攬商安全衛生危害告知講習記錄表

(QP-EH-004-F12) 
承攬商違反安全衛生環保規定處罰通知單 

(QP-EH-004-F09) 
 

動火作業指導書(WI-EH-006) 

高架作業指導書(WI-EH-007) 

吊掛作業指導書(WI-EH-008) 

局限空間作業指導書(WI-EH-004) 

安全衛生檢查管理程序(QP-EH-011) 

 

相關環保法規 

承攬商動火許可證 (QP-EH-004-F04) 

消防系統中斷許可證(QP-EH-004-F10) 

5.2 進場前之準備 

5.5 施工後續處理： 

廢棄物清運、施工後現

場安全確認、消防復歸 

5.3 進廠作業： 

施工申請、特殊作業申

請、消防系統中斷申

請、用電申請、人員出

入管制、危害告知、違

規處罰 

5.4 施工中的管制： 

現場管理、檢查 

5.6 其他注意事項 

5.7 安全衛生環保注意事項 
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5.2 進廠前之準備： 

5.2.1 在合約或訂單簽訂時，須將本廠承攬商安全衛生環保承諾書 (QP-EH-004-F02)提供予承攬

商作為合約或訂單之附件，並要求承攬商於進廠施工前簽回；如係類似搶修等特殊狀況，

無法先行簽訂合約或訂單，則於廠商進廠後於施工前簽回。當承攬商就其承攬之全部或

一部分交付再承攬時，承攬商依法應負對再承攬商作危害告知之責。 

5.2.2 承攬商應指派至少符合法定最低標準人數之職業安全衛生管理人員常駐施工場所，如法

令未規範，則由廠商現場負責人，負責該承攬商業務範圍內之安全衛生管理工作、自動

檢查執行、主管機關申報…等工作。 

5.2.3 承攬商應依據法令需要，訂定並執行各項緊急應變計畫、災害防止計畫…等文件及其內

容，要求所屬人員嚴格遵守，對於各種可能發生之災害或意外事故，應事先採取必要之

防護措施，提供所屬人員必要防護設施及器材，及其他法令上或相關主管機關所要求辦

理事項，要求所屬員工嚴格遵行安全作業規定，以維護施工人員安全。如因預防措施不

足、未照各項規定執行或所屬工作人員失誤，所引起之一切損失、人員傷害及觸犯法令

之刑責問題等，概由承攬廠商負其完全責任。若損及本公司或其他第三者之財物時，承

攬商應負責賠償。 

5.2.4 承攬商進廠人員(包括無固定雇主之人員)須依法令於進廠前接受法定或相關主管機關指

定之安全衛生教育訓練及相關證照。 

5.2.5 原事業單位與承攬商、再承攬商分別雇用勞工共同作業時，應採取下列必要措施。 

5.2.5.1 設置協議組織，並指定工作場所負責人，擔任指揮、監督及協調之工作。 

5.2.5.2 工作之聯繫與調整 

5.2.5.3 工作場所之巡視 

5.2.5.4 相關承攬事業間之安全衛生教育之指導及協助 

5.2.5.5 其他為防止職業災害之必要事項 

5.2.5.6 事業單位分別交付兩個以上承攬人共同作業而未參與共同作業時，應指定承攬人之一

負 5.2.5.1 至 5.2.5.5 之責。 

5.3 進廠作業： 

5.3.1 承攬商施工前一工作日，本公司承辦單位需申請承攬商施工許可證 (QP-EH-004-F03)並

填妥及確認許可證上所有事項(如危害因子、防護措施、承攬商安全衛生環保承諾書…等)

無誤後，待職安主管核准後方可進廠施工；如係特殊狀況無法即時申請而須進廠作業時，

須由承辦單位主管通知職安單位主管另行研議。 

5.3.2 承攬商施工人員出入本公司應依照門禁出入管制程序(QP-GS-001)辦理。 

5.3.3 施工人員換證後初次進廠時，應於施工前接受本公司「承攬商安全衛生危害告知講習」，

如同一承攬案件除原受訓施工人員外，有新增施工人員進廠時，亦應接受「承攬商安全

衛生危害告知講習」；受訓後之施工人員在一年內再次進廠施工時，若危害類型類似(由
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職安單位認定)，得不用再接受「承攬商安全衛生危害告知講習」，但若廠內之危害因子

有變動，會影響到承攬商施工安全，職安單位得隨時要求重新講習；危害告知講習得由

職安單位或承辦單位實施，並記錄與承攬商安全衛生危害告知講習表(QP-EH-004-F12)。 

5.3.4「承攬商安全衛生危害告知講習」包含各施工區域之逃生路線與設施位置、緊急狀況處理

程序、廠內之安全衛生環保相關規定及其他必要之安全注意事項，講習內容由職安單位

訂定，得視狀況於固定地點或於施工現場實施。 

5.3.5 特殊作業申請： 

5.3.5.1 如有會產生火焰、火花、高溫、煙霧…等動火作業，作業前需取得承攬商動火許可證 

(QP-EH-004-F04)後，始得動火，並須依相關法令及許可證載明之注意事項作業。 

5.3.5.2 起重吊掛作業前，需取得承攬商起重吊掛作業許可證 (QP-EH-004-F05)後，始得進行

起重吊掛作業，並依相關法令及許可證載明之注意事項作業；如有吊車、吊籠…等機

具須進場實施吊掛作業，另需依照安全衛生主管機關規定提報。 

5.3.5.3 進入局限空間作業前，應檢附進入人員名冊及當次局限空間危害防止計畫，向職安單

位申請取得承攬商局限空間作業許可證 (QP-EH-004-F06)，執行相關作業環境測定，

並紀錄於局限空間作業檢點表(WI-EH-004-F02)，確定無安全顧慮後，始得進入局限

空間作業。作業時應遵循相關法令及許可證載明之注意事項；另局限空間作業前，需

依照安全衛生主管機關規定提報。 

5.3.5.4 從事高架作業前，需取得承攬商高架作業許可證(QP-EH-004-F11)後，始得進行高架作

業，並依相關法令及許可證載明之注意事項作業；另如有屋頂作業，需依照安全衛生

主管機關規定提報。 

5.3.5.5 除消防系統設備測試、維修或故障外，如需中斷、隔離消防系統，須先申請取得消防

系統中斷許可證(QP-EH-004-F10)，始得依許可內容中斷、隔離、復歸。 

5.3.5.6 各項特殊作業之申請時機參照各項許可證說明，如需相關配合事項時，應視狀況提早

告知，如造成配合不及，得不予核准；如係特殊狀況無法即時申請而須特殊作業時，

須由申請單位主管通知職安單位主管另行研議。 

5.3.5.7 各項特殊作業如需延時作業，經職安單位同意後方可延時作業。 

5.3.5.8 其他未於 5.3.5.1~5.3.5.4 提及之特殊作業，除應遵守相關法規於申請施工許可証時另

行研議。 

5.3.6 如承攬商進廠施工前未作相關申請、訓練、準備作業，或需特殊作業未作申請，職安單

位得要求停工、退場或適當之處罰，直至完成相關作業後方可施工；期間擅自施工，因

而造成人員傷亡、財務損失者，概由承攬商負完全之責任。 

5.3.7 經簽發許可之作業(包括一般施工及特殊作業)，其作業區域安全狀況與審核當時相比已明

顯提高風險，或有新增其他安全顧慮時，承辦單位及職安單位得要求該作業停止施工。 

5.3.8 如需使用電壓 220V 以上或負載電流 30A 以上用電者，須依能資源管理程序(QP-FA-001)
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向廠務單位申請用電許可。 

5.4 施工中的管制： 

5.4.1 承攬商應依法令及本公司相關規定管理施工現場之安全衛生與環保相關業務，包括自動

檢查、作業檢點、污染預防…等。 

5.4.2 承攬商所使用之機具、設備、器具及安全防護器具，皆需符合相關法令之規定，無論為

承攬商或本公司所有，均由承攬商自行實施自動檢查，並負責維修與保養。 

5.4.3 需使用危險性機械設備時，承攬商應備妥設備使用許可證及操作人員證照備查，如本公司

職安人員或承辦人員認為有安全顧慮時，得要求立即停工，待承攬商改善完畢，經本公

司職安人員認定改善完成後方可復工。 

5.4.4 承攬商對於各種可能發生之災害或意外事故，在作業中承攬商應妥善維護、更新、補足

必要之防護措施、設施及器材，以維護人員施工之安全。 

5.4.5 承攬商對於各項特殊作業，在取得許可證後，需依照許可證所註明事項及相關法規做妥

善管制。 

5.4.6 施工期間，承攬商應確實遵守空氣污染防制法、水污染防治法、廢棄物清理法、噪音管

制法及其他相關環保法令。 

5.4.7 本公司各區域訂定有施工注意事項時，承攬商應確實遵守其規定施工之。 

5.4.8 承攬商施工期間，發生傷亡、職業病、火災爆炸、化學品洩漏及虛驚事件時，應立即告

知本公司承辦單位及職安單位並接受事故調查。 

5.5 施工後續處理 

5.5.1 因工程、維修、裝機產生之工程廢棄物，除採購議價時已另行商定，概由承攬商負責依

廢棄物清理法規自行清除處理。 

5.5.2 對於施工後須作確認之作業(如動火作業)，應確實依規定執行後方可離廠。 

5.6 其他注意事項 

5.6.1 本辦法依據安全衛生、就業服務及環境保護相關法令訂定之。本辦法未明訂者，適用政

府頒訂之其他法令及本公司其他相關規定。承攬商以其承攬之全部或部分工程，交由另

一承攬人承攬時，承攬商應告知再承攬人遵守本辦法各項規定。 

5.6.2 承攬商之報價內容均需包含所有安全衛生及環保費用。一經完成採購程序，不得以實施

安全衛生及環保管理為由，要求本公司提高經費、或自行停止施工。 

5.6.3 承攬商須有外籍人士進入廠區時，必須依據就業服務法申請工作證後，始得施工。 

5.6.4 本公司職安單位及承辦單位於施工期間應依照法令及安全衛生檢查管理程序

(QP-EH-011)，對承攬商進行監督、巡視，如有違反本程序及相關規定時，本公司得依據

違規事實施予適當之處罰，因而造成本公司損失者，本公司有權要求承攬商負責賠償。 

5.7 安全衛生環保注意事項： 

5.7.1 一般安全注意事項 
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5.7.1.1 施工前，應取得施工許可後，並了解廠內相關危害及逃生避難相關措施始得施工。 

5.7.1.2 施工中，應避免誤觸消防警報。 

5.7.1.3 廠內禁止抽煙、吃檳榔及飲用含酒精之飲料，僅能於戶外指定地區抽煙。 

5.7.1.4 避免使用會產生異味之施工材料，如含有醋酸氣味之 silicone，如無可避免，請向承辦

人員事先告知，尋求防護措施。 

5.7.1.5 操作機械設備，需備有相關執照。 

5.7.1.6 工程廢棄物應放置於本公司指定位置，並於指定時間內自行清除。 

5.7.1.7 未經本公司許可，禁止擅自架設或拆除施工圍籬。 

5.7.1.8 施工中，應配戴必要之安全防護器具。 

5.7.2 動火安全注意事項 

5.7.2.1 動火前，應取得承攬商動火許可證 (QP-EH-004-F04)後，並依據動火作業指導書

(WI-EH-006)進行動火作業。 

5.7.2.2 動火現場，需自備適當滅火器及防火毯。 

5.7.2.3 乙炔、氧氣等鋼瓶應固定妥當且配有防爆逆止閥。 

5.7.2.4 動火期間，取得動火許可之安全狀況改變時，應立即停止動火，並改善動火現場。改

善完成後，應通知承辦人員重新申請承攬商動火許可證 (QP-EH-004-F04)。 

5.7.2.5 動火期間，動火施工人員及承攬商現場監工人員，應隨時注意附近易燃、易爆物品存

放情形，一有安全顧慮時，應立即停止動火，並改善之。 

5.7.2.6 動火現場，應注意火花噴濺狀況，避免因火花引起動火之安全。一有安全顧慮時，應

立即停止動火，並改善之。 

5.7.2.7 電銲作業時，應做好避免感電之必要措施。在良導體或溼地區域電銲作業時，應裝設

自動防電擊裝置，避免漏電。 

5.7.3 高架及起重吊掛作業安全注意事項： 

5.7.3.1 起重吊掛作業前，應申請承攬商起重吊掛作業許可證 (QP-EH-004-F05)後，並依據吊

掛作業指導書(WI-EH-008)進行起重吊掛作業。 

5.7.3.2 高架作業需依據高架作業指導書(WI-EH-007)及安全衛生與營建相關法令規定辦理。 

5.7.3.3 高架作業適當範圍內，應架設圍籬或其他適當之隔離措施。 

5.7.3.4 施工區域內，應設置禁止非施工人員進入之明顯標示。 

5.7.3.5 高架作業時，作業範圍內應有防止物品墜落、及防止物件撞擊建築物之設施，且工作

人員須戴安全帽。 

5.7.3.6 起重吊掛機具及操作人員、吊掛人員，應依法規備有合格、足夠之證照，相關作業人

員(含指揮手)須受過相關專業及安全衛生教育訓練。 

5.7.3.7 起重吊掛作業時，施工範圍內禁止人員逗留及走動。 

5.7.3.8 除合格之吊掛載具外，吊掛器具內或貨叉上禁止承載人員。 
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5.7.3.9 必須以吊掛載具承載人員施工時，人員必須妥當配戴安全帶，且其安全帶掛扣位置距

離地面長度，必須高於地面一公尺以上。 

5.7.4 局限空間作業安全注意事項： 

5.7.4.1 依據局限空間作業指導書(WI-EH-004)，進行局限空間作業。 

5.7.4.2 局限空間作業前，應檢附進入人員名冊及當次作業之局限空間危害防止計畫，向職安

單位申請承攬商局限空間作業許可證 (QP-EH-004-F06)。 

5.7.4.3 人員進入作業前，必須先依法測定局限空間內空氣狀況，確定安全無慮。 

5.7.4.4 作業期間，應加裝通風設備，保持局限空間內空氣之新鮮。 

5.7.4.5 作業時，現場需設置專責之監視人員，注意局限空間內作業人員之安全。 

5.7.5 電氣作業安全注意事項 

5.7.5.1 電線接頭，應絕緣包覆妥善。 

5.7.5.2 裸露之電線，不得直接插接於插座。 

5.7.5.3 電器設備，應有接地線之措施。 

5.7.5.4 使用電源須依本公司規定申請許可，臨時電盤需有漏電漏路器。 

5.7.5.5 施工現場電線應安置妥當，電線散佈雜亂時，禁止繼續施工。因而導致人員絆倒，造

成傷亡之損失賠償，概由承攬廠商負責。 

5.7.5.6 使用對地電壓在一百五十伏特以上移動式或攜帶式電動機具，或於含水或被其他導電

度高之液體濕潤之潮濕場所、金屬板上或鋼架上等導電性良好場所使用移動式或攜帶

式電動機具，為防止因漏電而生感電危害，使用廠商須設置漏電斷路器後使得作業。 

5.7.6 運送注意事項 

5.7.6.1 裝卸或載運垃圾、廢土、砂石等廢棄物時，應避免造成環境污染，並依相關環保法規

處理，如有違法情事，承攬商自行負責，並負責賠償本公司之損失。 

5.7.6.2 運送化學品應依規定標示、穿戴適當防護器具、備安全資料表及證明文件。 

5.7.6.3 搬運氣體鋼瓶、化學品、或機具，應以適當載具依法運送。 

5.7.6.4 運送物品應遵守交通部、勞動部、及環保署公告之其他安全規定事項。 

5.8 承攬商遭本公司開立罰款後，應於繳款期限內至本公司財務單位繳款，否則將自工程款中以

雙倍扣除。 

5.9 記錄保存/Recording 

5.9.1 保存單位/Preservation Dept. 

5.9.1.1 除消防系統中斷許可證 (QP-EH-004-F10)外，本程序所屬各項表單由職安單位保存。 

5.9.1.2 消防系統中斷許可證 (QP-EH-004-F10)由廠務單位保存。 

5.9.2 保存期限/Preservation Date 
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5.9.2.1 本文件附件之承攬商安全衛生環保承諾書 (QP-EH-004-F02)，自廠商發包後取得，應

保存至該廠商與本公司停止業務往來之後三年，途中該公司若有更換公司全銜或負責

人時，於下次進廠施工時應重新簽訂之，新舊版本一併保存之。 

5.9.2.2 本文件附件之各項許可證、表單自承攬商申請後應保存三年。 

 
6. 參考文件/ Reference Document 

6.1 安全衛生相關法令。 

6.2 環保相關法令。 

6.3 門禁出入管制程序(QP-GS-001)。 

6.4 能資源管理程序(QP-FA-001)。 

6.5 局限空間作業指導書(WI-EH-004)。 

6.6 安全衛生檢查管理程序(QP-EH-011) 

6.7 動火作業指導書(WI-EH-006) 

6.8 高架作業指導書(WI-EH-007) 

6.9 吊掛作業指導書(WI-EH-008) 

 
7. 表單/Form 

7.1 承攬商安全衛生環保承諾書 (QP-EH-004-F02)。 

7.2 承攬商施工許可證 (QP-EH-004-F03)。 

7.3 承攬商動火許可證 (QP-EH-004-F04)。 

7.4 承攬商起重吊掛作業許可證 (QP-EH-004-F05)。 

7.5 承攬商局限空間作業許可證 (QP-EH-004-F06)。 

7.6 承攬商違反安全衛生環保規定處罰通知單 (QP-EH-004-F09)。 

7.7 消防系統中斷許可證 (QP-EH-004-F10)。 

7.8 承攬商高架作業許可證 (QP-EH-004-F11)。 

7.9 承攬商安全衛生危害告知講習記錄表(QP-EH-004-F12)。 

 
8.附件/Attachment 

略 


